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Check list para el andlisis de una adecuada eliminacién de

originales por sustitucion de soporte en los paises de Iberoamérica

A los efectos de una adecuada eliminacion de originales por sustitucion de soporte se sugiere
gue la normativa de mas alto rango establezca que desde la planificacion misma de los proyectos
de digitalizacion se incluya un analisis exhaustivo que permita decidir la eventual sustitucién de
originales por su copia digital con anterioridad al proceso mismo de produccién de objetos

digitales.

Los tpicos basicos que se sugieren incluir en ese analisis son:

Eliminacion de originales por sustitucion de soporte digital

1. REQUISITOS ARCHIVISTICOS

Identificacion y clasificacion archivistica °
Registro bajo un cédigo univoco de clasificacion archivistica °
Evaluacion completa de las series documentales a digitalizar °
Registro de los plazos primarios de los documentos a digitalizar °
Registro de los plazos secundarios de los documentos a digitalizar °
Diagnostico sobre el estado de conservacion °
Dictamen sobre régimen de acceso °

2. REQUISITOS JURIDICOS/ LEGALES

Esta publicacién/pagina web/etc. ha sido realizada con el apoyo financiero de los paises integrantes del Programa Iberarchivos y de
la Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AECID) con cargo a la convocatoria XXIII.
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Normativa clara y precisa sobre la posibilidad de sustitucién de originales por copia digital °

Normativa que determine el cumplimiento de los requisitos archivisticos minimos °

Normativa estableciendo la utilizacion de la firma digital y sus caracteristicas (alcance legal,

caracteristicas, integridad, plazos de validez,etc.) ¢
Dictamen/es de la Autoridad de valoracion de los documentos que se planea digitalizar °
Autoridad/es responsable/s de conservacion / eliminacion de los documentos originales y sus .
eventuales copias de sustitucién

Autoridad/es responsable/s de la determinacion de la sustitucion °
Determinar las penalidades que correspondieren por el incumplimiento de lo establecido )

3. REQUISITOS TECNOLOGICOS - COPIAS DIGITALES DE SUSTITUCION

Adecuada preservacion del documento original hasta su sustitucion °
Asegurar la trazabilidad y auditabilidad de los procedimientos °
Definir y registrar los estandares técnicos °
Definir y registrar los formatos de archivo °
Definir y registrar los flujos de trabajo o

Esta publicacién/pagina web/etc. ha sido realizada con el apoyo financiero de los paises integrantes del Programa Iberarchivos y de
la Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AECID) con cargo a la convocatoria XXIII.



